Podpora obnovy a rozvoje venkova 2015
· POSTUP PRO VYDÁNÍ ROZHODNUTÍ O POSKYTNUTÍ DOTACE
Žadatel, příjemce dotace OČEKÁVÁ protokol registrace akce A PŘIPRAVUJE SI NÁSLEDUJÍCÍ: 

1. Prohlášení obce o postupu po obdržení registrace akce financované z podprogramu „Podpora obnovy a rozvoje venkova“ (viz příloha č. 1 zásad podprogramu); - příloha emailu 

2. Smlouvu o dílo uzavřenou na realizaci akce mezi obcí a dodavatelem včetně všech příloh 
a rozpočtu, která byla podepsána v souladu se zákonem č. 137/2006 Sb., o veřejných zakázkách, ve znění pozdějších předpisů nebo potvrzenou objednávku, a to vše v podobě originálu nebo ověřené kopie (viz zásady podprogramu odst. 7.3.1). 
Bude-li povinná spoluúčast účastníka podprogramu na krytí nákladů realizace akce tvořena vlastní dodávkou materiálů a dobrovolnou prací občanů obce (podle bodu 3.9 zásad podprogramu), lze namísto smlouvy o dílo předložit ocenění hodnoty prací zabezpečených dobrovolně občany provedené autorizovaným technikem (inženýrem) nebo soudním znalcem nebo doklad o nákupu materiálu. 

Náklady na úhradu projektové dokumentace, inženýrských činností a na odměny manažerům nemohou být zahrnuty mezi uznatelné náklady. 
Pro DT č. 3: Náklady na občerstvení jsou limitovány 300,- Kč na osobu a den. Náklady na dopravu jsou uznatelné v případě, že účastníci jsou děti a mládež do 18 let (včetně) 
a jejich pedagogický doprovod.

3. Zjednodušený formulář EDS/ISPROFIN (viz. příloha č. 3 zásad podprogramu) vyplněný podle skutečnosti vyplývající z uzavřené smlouvy o dílo, popř. z údajů uvedených v ocenění hodnoty prací zabezpečených dobrovolně občany provedeném autorizovaným technikem (inženýrem), soudním znalcem nebo v dokladu o nákupu materiálu. – příloha emailu

Aktualizujete: 
- termíny realizace akce, dle skutečnosti – mohou se lišit oproti podané žádosti 

- parametry 

- bilance finančních potřeb a zdrojů – sami, nejlépe po konzultaci s vaší paní účetní, si stanovujete, zda je akce INVESTIČNÍHO nebo NEINVESTIČNÍHO charakteru 
Údaje, které uvedete ve formuláři EDS/ISPROFIN budou následně zapsány do závazného protokolu Rozhodnutí o poskytnutí dotace. 
4. Prohlášení statutárního zástupce obce (volnou formou) o zajištění vlastních finančních prostředků, pokud došlo ke změně oproti podané žádosti (změnou výše dotace nebo změnou vyplývající z podepsané smlouvy o dílo). 

Upozornění:

Všechny doklady jsou předkládány v podobě originálu nebo ověřené kopie. 
VÝŠE UVEDENÉ DOKLADY JE NUTNO DORUČIT NEJPOZDĚJI DO 20. SRPNA 2015 na adresu: Ministerstvo pro místní rozvoj

Oddělení administrativ regionálních programů
Staroměstské náměstí č. 6

110 15 Praha 1 
DORUČIT = MUSÍ BÝT NA UVEDENÉ ADRESE, NEPLATÍ POŠTOVNÍ RAZÍTKO
POSTUP PO DORUČENÍ DOKLADŮ UVEDENÝCH V BODĚ 1. – 3.

A) vydání rozhodnutí o poskytnutí dotace

1. MMR 
- provede kontrolu správnosti dokladů 

2. MMR 
- vydá závazný protokol Rozhodnutí o poskytnutí dotace

3. příjemce dotace - po obdržení Rozhodnutí o poskytnutí dotace vloží doklady do elektronické aplikace jako další přílohy žádosti na adrese http://www3.mmr.cz/zad
Postup po obdržení rozhodnutí o poskytnutí dotace:
· příjemce dotace po obdržení faktury od zhotovitele provede věcnou a finanční kontrolu faktury a soupisu provedených prací a případně dalších příloh a odsouhlasí fakturu svým podpisem 
a razítkem obce; 

· v případě zjištění nedostatků ji vrátí zpět zhotoviteli;

· originál neproplacené faktury (schválené a podepsané příjemcem) včetně příloh (soupis provedených prací a případně další doklady) zašle dopisem správci programu; 
Doporučujeme nechat si vyhotovit 3 pare faktury, kdy 1 originál bude mít dodavatel, 1 originál bude mít obec a 1 originál bude zaslán na MMR. 
· uvede číslo svého účtu (u ČNB), na který má správce programu převést finanční prostředky;

· ponechá si 1 výtisk faktury;

· se žádostí o úhradu další neproplacené faktury zašle příjemce správci programu doklad o úhradě předchozí faktury na účet zhotovitele (výpis z účtu);

· správce programu v případě správnosti a úplnosti faktury vydá pokyn k platbě*;

· příjemce dotace po obdržení finančních prostředků (na základě pokynu k platbě) uhradí fakturu zhotoviteli.

*V případě, že na faktuře nebude stvrzena kontrola a správnost účtování příjemcem dotace, bude faktura vrácena příjemci dotace k doplnění. Pokud v tomto případě dojde k nedodržení termínu splatnosti, nevzniká nárok na případné proplacení penalizace.

Z důvodu administrace doporučujeme při zadávání výběrového řízení stanovit dobu splatnosti faktur na 30 kalendářních dnů od data doručení faktury objednateli. Správce programu poskytne částku 
na účet příjemce dotace ve lhůtě 10 pracovních dní od převzetí dopisu s fakturou (podatelnou MMR). 

Postup pro případ, kdy akce byla proplacena příjemcem dotace před obdržením rozhodnutí 
o poskytnutí dotace:
· příjemce dotace po obdržení faktury od zhotovitele provede věcnou a finanční kontrolu faktury a soupisu provedených prací a případně dalších příloh a odsouhlasí fakturu;
· v případě zjištění nedostatků ji vrátí zpět zhotoviteli;
· odsouhlasenou fakturu proplatí zhotoviteli z vlastních finančních prostředků;
· kopii proplacené faktury (schválené a podepsané příjemcem) včetně příloh a dokladu o úhradě z vlastních zdrojů na účet zhotovitele (výpis z účtu), zašle dopisem správci programu, a to včetně dokladů uvedených na zadní straně registrace akce;
· současně s fakturou (fakturami) zašle správci programu také platnou smlouvu o dílo se zhotovitelem;
· příjemce dotace uvede číslo svého účtu (u ČNB), na který má správce programu převést finanční prostředky;
· originál faktury si ponechá;
· správce programu po splnění výše uvedených podmínek vydá pokyn k platbě. 
V případě dotazů kontaktujte: 

DT č. 1: 
Bc. Zuzana Olmerová, zuzana.olmerova@mmr.cz; tel.: 234 154 046

DT č. 2 a 3: 
Ing. Miroslava Tichá, e-mail: miroslava.ticha@mmr.cz, tel.: 234 154 189 

Při korespondenci nebo při telefonním kontaktu je nutno vždy uvádět identifikační číslo EDS uvedené v registraci akce (117D81500 xxxx). 
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