Pokyny pro podávání elektronické žádosti

Elektronická žádost o dotaci je k dispozici na adrese http://www3.mmr.cz/zad2008. Na el. žádost je možné vstoupit  přímo z textu daného podprogramu umístěného na webových stránkách Ministerstva pro místní rozvoj nebo z tohoto pokynu a nebo přímo z internetové adresy: http://www3.mmr.cz/zad2008. 

Postup pro vyplnění el. žádosti:

1. Přístup k žádostem o dotace je povolen pouze uživatelům registrovaným v aplikaci DIS ZAD. Uživatel (žadatel o dotaci) se zaregistruje do aplikace použitím volby „Nový uživatel“ na úvodní stránce a vyplněním registračních údajů. Přístup k žádostem o dotace bude žadateli povolen po zadání přihlašovacího jména a hesla kliknutím na tlačítko “Přihlásit“ na úvodní obrazovce aplikace.

2. Po úspěšném přihlášení (informace o přihlášeném uživateli se zobrazí v pravém horním rohu obrazovky) se žadateli zobrazí seznam již uložených žádostí, který může být při prvním přihlášení prázdný. Zakládat nové žádosti a modifikovat data již založených žádostí je povoleno do 31. 3. 2008 včetně, tj. do termínu ukončení přijímání žádostí.

3. Pro zadání nové žádosti použijte volbu „Nová žádost“, poté zvolte ze seznamu podprogram, v rámci kterého je žádost o dotaci podávána. Níže uvedená tabulka uvádí podprogramy, ze kterých lze požádat o dotaci v rámci programu Podpory bydlení a kontakt na příslušného referenta spravujícího daný podprogram.

	Podprogram
	Správce podprogramu
	Telefon
	E-mail

	číslo 
	název
	
	
	

	117 512
	Podpora regenerace panelových sídlišť
	Ing. Olga Sedlmayerová
	224 86 1459
	sedolg@mmr.cz


	117 513
	Podpora výstavby technické infrastruktury
	Kateřina Kohoutková, DiS.
	224 86 1586
	kohkat@mmr.cz


	117 514
	Podpora výstavby podporovaných bytů
	Ing. Jarmila Baláková
	224 86 1168
	baljar@mmr.cz

	117 515
	Podpora oprav domovních olověných rozvodů
	Marcela Frantíková
	224 86 1517
	framar@mmr.cz



4. Další postup při vyplňování žádostí je individuální pro každý podprogram. Doporučujeme pečlivě číst každou stránku žádosti včetně poznámek a nápovědy, potom by vyplnění žádosti mělo být bezproblémové. Pokud se však u uživatele přesto vyskytnou nejasnosti při vyplňování formuláře, doporučujeme použít volbu „Nápověda”, případně kontaktovat společnost ASD Software, s.r.o. (tel. +420 583 300 724, e-mail hot-line@asd-software.cz). Pokud bude mít uživatel problém věcného nebo metodického charakteru týkající se podání žádosti o dotaci, lze kontaktovat příslušného referenta spravujícího daný podprogram.

5. V žádosti o dotaci musí uživatel vyplnit všechny části žádosti („záložky”) daného podprogramu. Údaje označené * jsou povinné a při nevyplnění povinných hodnot nebo při vzniku nesrovnalostí v zadaných údajích nelze žádost uložit, dokud nebudou chyby, na které aplikace upozorňuje, odstraněny.

6. Pro vytištění žádosti klikne uživatel v záložce „Tisk žádosti“ na nabízenou šablonu žádosti a aplikace vygeneruje vyplněný formulář ve formátu *.doc (MS Word). Vygenerovaný formulář žádosti nabídne aplikace ke stažení a uživatel ho může buď přímo otevřít, nebo případně uložit na svůj disk. Poté je třeba vygenerovaný formulář vytisknout a podepsat. Platné a rozhodující jsou pro správce programu údaje z listinné podoby žádosti, podepsané a doručené na MMR do 31. 3. 2008 (toto opatření je zavedeno z důvodu možnosti vstupovat do el. žádostí do uzavření systému k 31. 3. 2008, data v listinné podobě by se s daty v systému nemusela shodovat).

Postup pro podprogram 117 515 – Podpora oprav domovních olověných rozvodů:

1) otevřít adresu http://mmr.cz/zad2008
2) zaregistrovat se jako nový uživatel – kliknout na odkaz „Nový uživatel“,

                                                                 pozn. přihlašovací jméno nemusí být 

                                                                 totožné se jménem

3) přihlásit se zvoleným přihlašovacím jménem a heslem

4) vybrat odkaz „Nová žádost“ 

5) vybrat program 117 515

6) záložka Základní údaje – vyplnit rok 2008, název dle nápovědy (adresa, kde se budou vyměňovat olověné rozvody, kliknout na Údaje o žadateli, sídlo…“ nebo na „Uložit žádost“

7) záložka Údaje o žadateli – právní forma (kliknout na zelenou šipku, 
· vybrat stranu 2, z ní vybrat kód 100 fyzické osoby, 
· vybrat stranu 3, z ní vybrat kód 801 obec, městská část hl.m. Prahy,

· vybrat stranu 5, z ní vybrat kód 145 Společenství vlastníků jednotek, 
· ostatní vybrat dle seznamu

· IČ (vypsat IČ obce, nebo u jiných právnických subjektů, kliknout na ARES, vybrat obec, nebo jiný právnický subjekt )

· Rodné číslo (vypsat v případě fyzických osob)

· obchodní firma (kliknout na ARES, zadat název obce, zmáčknout na klávesnici enter, vybrat obec) – doplní se adresa obce 

· pokud vyplňuje fyzická osoba, v sekci Adresa doplnit ručně ulici, číslo popisné a číslo orientační, , v řádku Obec kliknout na zelenou šipku, zadat název obce, zmáčknout enter, vybrat obec, v řádku Část obce kliknout na zelenou šipku, vybrat část obce, PSČ se doplní automaticky
8) záložka Kontaktní údaje žadatele – vyplnit kontaktní údaje

9) záložka Statutární zástupci – kliknout na Nový statutární zástupce, kliknout na zelenou šipku, vybrat stranu 2, na straně 2 vybrat starosta (popřípadě vybrat stejným způsobem jiný typ statutárního zástupce), vyplnit nacionále statutárního zástupce, v sekci Adresa, v řádku Obec kliknout na zelenou šipku, zadat název obce, zmáčknout enter, vybrat obec, v řádku Část obce kliknout na zelenou šipku, vybrat část obce, PSČ se doplní automaticky, v sekci Kontaktní údaje vyplnit kontaktní údaje, kliknout na OK
· pokud se bude vyplňovat i kontaktní osoba, kliknout na Nová kontaktní osoba, dále je postup stejný jako u statutárního zástupce

10) záložka Lokalita akce – postup výběru stejným způsobem jako v detailu Statutárního zástupce + okres realizace akce
11) záložka Termíny – kliknout na žlutou složku se zelenou šipkou, zadat datum začátku a konce (jak u Realizace akce, tak u Vypracování zprávy o závěrečném vyhodnocení akce)
12) záložka Parametry – vyplnit parametry stavby ( bytové jednotky v ks)
13) záložka Neinvestiční bilance – vyplnit dotčené řádky a sloupce (způsob obdobný jako v záložce Termíny), opakovat, dokud nebude bilance vyrovnaná. (při nevyrovnané bilanci systém upozorňuje červeně psanou větou pod bilancí „Neinvestiční bilance není vyrovnaná!!!“
14) záložka Zpracoval a schválil – vyplnit požadované údaje
15) záložka Tisk žádosti – vybrat nabízený formát žádosti, otevřít dokument Word a vytisknout, podepsat, přiložit povinné náležitosti o dotaci a odeslat na MMR (popsáno v metodickém pokynu uvedeném na webu MMR u příslušného podprogramu)

